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ログイン画面

ログイン画面を開きログインします。

https://account.first-hp.jp/
アドレス

パスワード

https://account.first-hp.jp/


注意事項

※注意事項
赤枠で囲われている箇所は
制作担当が編集した部分になります。

編集画面を無闇に開くと、
特例でデータが消えてしまう可能性がございま
す。

現在システム内でバックアップ機能がないため、
データが消えた際の対処に時間を有する場合が
ございます。
ですので赤枠部分は触らないようにお願いいた
します。



お問い合わせフォームについて

■フォーム一覧・編集

お問い合わせフォームの項目を
編集できます。

「お問い合わせデータ」から
過去の問い合わせを確認できます。



お知らせ・ブログ記事投稿方法について

■更新系ページ一覧・編集

お知らせ、ブログ、商品紹介
などの投稿系記事の編集画面になります。

「投稿一覧」→「新規投稿」から
作成できます。

過去の記事を編集いただく際は
見出し文字をクリックいただければ
編集できます。

※公開前プレビュー機能はございませんのでご了
承ください。

←新規記事追加

←既存記事編集



お知らせ・ブログ記事投稿方法について

■記事投稿について

「新規投稿」もしくは既存ページを選択した
際に右の画面が表示されます。

①から順に記事をいれてください。

③テキスト
詳細内容のテキストや、画像・動画などを
配置できます。
テキストはワードと似た使用方法になって
おります。
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①見出し

②タグ・カテゴリー

③テキスト入力

青枠から画像、動画を挿入できます。↑



お知らせ・ブログ記事投稿方法について

■記事投稿について

④は予約投稿機能です。
指定の時間を設定し
「公開設定」にチェックをいれないでそ
のまま保存してください。
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④時間指定

⑤サムネイル画像



時間指定方法

←過去の時間や予約投稿の時間を指定できます。

※指定しないとTOPに表示する際

に”1970年01月01日”投稿になってし

まうためご注意ください。

公開済みからチェックを外して時間を現在
より先の時間に指定すると予約投稿が可
能です。
時間を指定せずにチェックを外すと公開さ
れません。

←

←



①「画像を挿入」アイコンをクリックしたら
次に「upload image」をクリック ②アップロードを押す

③この画面に画像をドラッグする ④チェックマークがついたら「ファイル・リ
ストへ戻る」から画像を選択

■画像のアップロード方法 ※ファイル名が英数字ではない・JPGやPNGの形式でない
場合は画像がアップロードされないのでご注意ください。

※注意

一度アップロードした

画像・ファイルは移動するこ

とができないため、

最初にフォルダ分けをして

からアップロードを行ってく

ださい。



画像にリンクを貼り付ける方法







動画の貼り付け方法









更新系サムネイル画像挿入方法

投稿編集画面の ”サムネイル画
像”のファイルを選択から画像を選
択します。

表示されるサイズが決まっており、
編集画面から指定できないため、
8：5の比率で画像のトリミングを
お願いいたします。


